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JONISKIO RAJONO SAVIVALDYBES PRIESGAISRINES TARNYBOS
VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyriausiasis buhalteris yra specialistas.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Joniskio rajono savivaldybés priesgaisrinés tarnybos (toliau — Tarnybos) vyriausiojo buhalterio
paskirtis:

3.1. Tarnybos iSlaidy planavimas, sagmaty sudarymas ir tinkamas jy vykdymas;

3.2. vykdyti Tarnybos finansiniy 1éSy buhaltering apskaitg ir iSankstiné finansy kontrolé;

3.3. finansinés atskaitomybés sudarymas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
jstaymu, Biudzetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos organizavimo tvarka, kitais su buhalterinés
apskaitos tvarkymu susijusiais teisés aktais, Tarnybos nustatais;

3.4. sudaryti Tarnybos 1¢Sy buhalterines apyskaitas (balansus);

3.5. ruosti ir pateikti nustayta tvarka ir terminais atitinkamoms institucijoms finansines ir statistines
ataskaitas;

3.6. laiku apskaiciuoti ir iSmoketi tarnybos darbuotojams darbo uzmokestj;

3.7. apskaiciuoti ir laiku sumokéti LR vyriausybés nutarimais patvirtintus mokescius | valstybés
biudzeta;

3.8. vykdyti savalaikius atsiskaitimus su paslaugy tickéjais;

3.9. ruosti Tarnybos 1éSy panaudojimo, iSlaidy samaty projektus, vykdyti kitus tarnybos virSininko
Ipareigojimus ekonominiais bei apskaitos klausimais;

3.10. pildyti tarnybos administracijos darbo apskaitos zinairaS¢ius.

4. Pareigybés pavaldumas — vyriausiasis buhalteris tiesiogiai pavaldus Joniskio rajono savivaldybés
prieSgaisrinés tarnybos virSininkui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaj] universitetinj i$silavinimg ar aukstaji neuniversitetinj i$silavinimg buhalterijos,
finansy ar ekonomikos srityje;

5.2. turéti ne mazesne kaip du metai buhalterinio darbo patirt] vieSajame sektoriuje;

5.3. turi iSmanyti Biudzeto sandaros, Buhalterinés apskaitos, BiudZzetiniy jstaigy jstatymus,
biudzetiniy jstaigy buhaltering apskaitg ir finansine atskaitomybe, biudzety sudarymg ir vykdyma
reglamentuojancias taisykles;

5.4. zinoti kitus Lietuvos Respublikos teisés aktus. Savivaldybés institucijy patvirtintus norminius
dokumentus, reglamentuojancius valstybés ir savivaldybiy turto disponavimo, ilgalaikio turto
nusidévéjimo ir amortizacijos normatyvus, trumpalaikio turto atsargy, piniginiy 1éSy, gautiny ir
mokétiny sumy, atsiskaitymy su atsakingais asmenimis, biudZetiniy jstaigy darbo uzmokescio ir kity
su darbo santykiais susijusiy darbdaviui mokamy iSmoky apskaiciavimg ir buhaltering apskaita,
dokumenty tvarkyma, saugojimg ir perdavima j archyva;

5.5. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iS§vadas, sklandziai déstyti
mintis rastu ir zodziu;

5.6. gebéti praktiniame darbe taikyti buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés aktus ir viesojo
sektoriaus atskaitomybés standartus (VSAFAS);



5.6. gebeti dirbti ,,Mikrosoft Office” programiniu paketu, Tarnyboje esanciomis buhalterinés
apskaitos programomis ,,LABBIS ir ,, BONUS* ir dokumenty valdymo sistema ,,Kontora*;
5.7. turéti vairuotojo pazyméjima, suteikiantj teis¢ vairuoti B kategorijos transporto priemones;

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo tokias funkcijas:

6.1. tvarko buhaltering apskaitg pagal Lictuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymg ir kitus
su buhalterinés apskaitos tvarkymu susijusius teisés aktus;

6.2. pildo tarnybos zurnalg Didzigja knyga;

6.3. suveda duomenis ir uztikring jy tikslumg i VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacinés sistemos (VSAKIS) programa;

6.4. teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, apskaitos dokumentus ir registrus
tarnybos virSininkui, auditoriams, asignavimy valdytojams, mokesciy administratoriams, valstybés ir
savivaldybés institucijoms;

6.5. teikia tarnybos virSininkui pasiiilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos klausimais;
6.6. rengia nustatyta tvarka Tarnybos finansing atskaitomybe savivaldybés Finansy skyriui;

6.7. uztikrina, kad visos finansinés ir mokestinés atskaitomybés formos biity parengtos tiksliai ir
laiku;

6.8. uztikrina visy reikalavimy vykdyma ir buhalteriniy jrasy teisinguma;

6.9. jtraukiamos j apskaitg visos piniginés 1éSos, trumpalaikis bei materialusis ir nematerialusis turtas
ilgalaikis turtas, Tarnybos skolos, laiku ir tinkamai uZregistruotos visos buhalterinés apskaitos
operacijos;

6.10. teisingai tvarkoma Tarnybos pajamy, i$laidy ir gauty bei gautiny jplauky vidiné apskaita;

6.11. teisingai apskaiciuoti ir laiku pervesti darbuotojy darbo uzmokesc¢iai, mokesc¢iai ir jmokos |
valstybés biudzeta, socialinio draudimo fondg ir kt.;

6.12. racionaliai ir tiksliai tvarkoma Tarnybos turto apskaita;

6.13. teisingai j apskaitg jtraukiami inventorizacijos rezultatai;

6.14. laiku informuoja tarnybos virSininkg apie pasikeitusius teisés akty, reglamentuojanciy
buhalterine apskaitg ir finansy tvarkyma, pasikeitimus ir rengia tarnybos dokumenty projektus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka atsako:

7.1. uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, nevykdyma ar netinkamg vykdyma;
7.2.uz isvardinty darbo funkcijy, Tarnybos vir§ininko uzduociy ir nurodymy bei savo pareigy
tinkama vykdyma;

7.3. uz Tarnybos finansy apskaitg ir pateikiamy duomeny teisinguma;

7.4. uz iSraSomy ir pasirasomy dokumenty duomeny tikrumg bei tikiniy operacijy teisétuma;

7.5. uz visus jam zinomus jstaigos vardu padarytus veiksmus ar operacijas, pazeidziancias Lietuvos
Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius istaigos tiking — finansine veikla, i§skyrus atvejus, kai
jis atsisaké vykdyti Tarnybos vir§ininko nurodymus ir raStu informavo apie tokiy veiksmy
neteisétuma.

7.6. uz padarytg materialing zalg tarnybai.

Susipazinau:

(Darbuotojo vardas, pavarde, parasas)

(Data)






